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卡尔斯鲁厄中国文化语言学校 

学生和家长管理条例 

 
 
经卡尔斯鲁厄中国文化语言学校理事会的起草和 2013年 6月 8日和 12月 14日两次成员大

会的讨论和修改，学校通过以下管理条例。该管理条例从 2013年 12月 24起正式生效。 

 

2016年 12月份成员大会讨论通过了新的条款， §3.1.5, §3.1.6, §3.3.1, §5.7，并

对冲突的条款进行了更改， §5.5, §5.6。 从 2017年 1月 1日起作为暂行条例实施，至

2017年 12月 31日结束。到期后将根据成员大会的表决决定是否作为正式条例施行。 

 

 

1 校舍维护 

1.1 学生和家长自觉维护校舍的干净和整洁。 

1.2 学校购买第三方保险，用于对校舍在一定范围内进行保险。 

1.3 学生和家长爱惜学校的设备。如发生设备损坏，相关的学生和家长需赔偿保险额

之外的损失。 

1.4 由于学校场地狭小，建议学生和家长上完课后尽早离校。 

 

2 学生的安全 

2.1 学生在来校上学和放学回家过程中的安全由家长全权负责，学校对在此过程中发

生的事故不负责任。 

2.2 上课前学生自己到教室，年纪小的学生需由家长送到教室。下课后学生自己离开

教室，年纪小的学生需由家长接出教室。 

2.3 教师负责课堂纪律，学生在课堂上需服从教师的安排。学校对学生在课堂上的安

全负责。 

2.4 对于课时不短于一个小时的课程，教师可以在课上酌情安排课内休息时间。课内

休息时，学生原则上待在上课教室，以免影响他人。在课内休息时间里，学校对

学生的安全负责，学生不得外出购物，以免发生意外。 

2.5 在不同课程之间的休息时间里和在学生不在学校的时间里，家长对学生的安全全

权负责，学校对在此时间里发生的事故不负责任。 

 

3 新生注册、休假、病假、退学和换课的管理 

3.1 新生注册的管理 

3.1.1 理事会安排新生参加试听。新生可以免费试听两次。 

3.1.2 根据试听情况，理事会和家长共同商量决定学生是否能够注册，理事

会同时根据学生的实际情况确定该生上课的班级。 

3.1.3 新生注册时，必须先填写学生登记表并交给理事会。登记表中要填清

楚银行账户信息，以便学校划账。 

3.1.4 新生注册时，学校会给新生设置一个学号，将来这名学生的所有信息

都和学号挂钩。家长将通过电子邮件获得一份带有学号信息的入学登

记表的复印件扫描件。 

3.1.5 试听时间变化: 从 2017年夏季学期开始，试听将集中安排在 

3.1.5.1 夏季学期: 3 月，5 月 

3.1.5.2 冬季学期: 9 月，12 月 
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除此之外，为了保证教学的连贯性，不会另外提供试听时间。对于中

文学校内部的学生换班的要求，仍然按照现行规定，没有变化。 

3.1.6 入学时间变化: 依据新的试听时间，入学时间的安排如下 

3.1.6.1 夏季学期: 3 月，5 月 

3.1.6.2 冬季学期: 9 月，12 月 

每年的新生入学安排在 9 月份，所有在 8 月 31 日之前报名满足条

件的学生，将会在 9 月份分配到相应的班级，进行试听，根据试听

情况安排入学或者换班。如果由于教学资源有限而无法安排试听的学

生，理事会会和家长进行单独沟通，协调解决问题。 

3.2 休假和病假的管理 

3.2.1 如果学生休假不少于三个月，可以申请免交休假期间的学费。申请免

交学费必须在休假前提前一个月通过书面形式（Email 或信件）向学

校理事会提出。 

3.2.2 学生病假不少于三个月，可以事后申请退回学费。退回的学费按月计

算，月份从开始病假的那个月起计。退学费的前提条件是，事后提交

生病证明(Attest) 或相关证明给理事会。 

3.3 学生如要退学或退课，必须提前一个月向学校提交书面申请（Email 或信件）。

学生在退学时需告知理事会，是否希望将他从邮件列表中删除，如不告知则将自

动删除。学生如在三个月内重新入学，应补交休假期间的学费。 

3.3.1 对于已交的学费，将不予以退还,如果有特殊情况，可以和理事会协

商。 

3.4 学生如要换课，必须事先向学校理事会提交书面申请（Email或信件）。学生只有

在理事会同意的情况下才能去新的班级试听。根据试听结果，理事会决定是否批

准换课。教师和家长严禁私下商定换课，以免扰乱正常的教学安排。 

 

4 班级管理 

4.1 理事会根据学校的整体教学计划，安排班级和老师。 

4.2 每班学生人数建议为 4到 10人，具体情况由理事会决定。 

4.3 班级学生人数过少时，理事会可以根据学校的整体教学计划，和相关老师及家长

一起商量重新安排班级。 

4.4 自理课程由家长们自己管理，理事会决定是否开设自理课程。 

 

5 学费标准和收费方案 

5.1 新入学或者重新入学的学生都需缴纳 10欧元手续费。 

5.2 普通课程的学费基本为 20 欧元/月，具体学费会根据课时长短和上课人数多少而

有所调整。普通课程包括中文幼儿班，中文班 1至 8 11级，HSK班， 绘画班，手

工班，舞蹈班，功夫班，中文外语幼儿班，中文外语班，中文外语学生班，中文

外语成人班等。对于中文外语幼儿班，中文外语班，中文外语学生班和中文外语

成人班，学费还将根据课程的特殊性而进行调整。 

5.3 针对普通课程的学费优惠措施：以家庭为单位，从第三门课开始，每门减免 2 欧

。 

5.4 自理课程不收学费。 

5.5 学费按月收取，正式入学和退学月份的学费都按照整月计算。 

5.6 学校每月收取当月学费，在 15 日前划账，全年共收取 11 个月的学费。家长应确

保届时帐户上有足够的钱款供学校抽取，否则，因没有收到相应钱款而发生的银

行手续费用由相关家长承担。 
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5.7 今后学费的收取将改为每学期一次。每年的学费共计 11 个月，与现在相比保持不

变。 

5.7.1 每年的 10 月份收取冬季学期学费 (9 月 – 第二年 2 月) 

5.7.2 4 月份收取夏季学期的学费 (3 月 – 7 月) 

5.7.3 9 月，3 月入学的学生，收取整个学期的学费 

5.7.4 对于在 12 月和 5 月入学的学生，当季的学费减半 

5.7.5 对于有特殊情况的家庭，可以向学校申请，经理事会同意后，可以按

月缴费。 

 

 

 

 

卡尔斯鲁厄中国文化语言学校理事会 

2013年 12月修订 

2016年 12月修订 

 


